j j j i dne novine“, broj 120/16 i 114/22, u
temelju ¢lanka 15. Zakona 0 javnoj nabavi (,',N?.ro _noy broj 120716 1 11425
Ic\l]:.‘ljn‘j’:nm Jtekstu: 7Zakon) i ¢lanka 48. i 87. Statuta Djejeg vrtica ZUPaijkl djec_n.vmc Z(\iqcl:‘z@ce
(KLASA: 011-02/24-01/01, URBROJ: 2176-0166-24-1 qd 26 rujna :2’024.. gosime. u9 a Jgjei:‘i
tekstu: Djeéji vrti¢), Upravno vijece Dijetjeg vrtica Zupanijski dje¢) vrtic Zvjezdice na 9. sjedn
odrzanoj dana 11. studenoga 2024. godine donos!

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih natela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
ia javni A ilni duie postupak jednostavne nabave za potrebe
trodenja javnih sredstava, Ovim S¢ Pravililkoe wetie P % 15 ba. usluga i radova
Djegjeg vrtica, koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba, ]U godnosno dc;
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba 1 usluga, 2
66.360.00 eura (bez PDV-a) za nabavu radova za koje sukladno odredbama Zakona ne postojl
obveza provedbe postupaka javne nabave. e .

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno se Pr}mjenJUJu
vazeéi zakonski i podzakonski propisi, kao i interni akti, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Dje¢ji vrti¢ kao narugitel] obvezan je
u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su
nacelo trzisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo jednakog tretmana, naelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu roba, usluga i radova koji su izuzeti od
primjene Zakona.

Procijenjena vrijednost nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka obuhvaca vrijednost nabave bez
poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 2.

Postu?ak . jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura moze sc
provesti ukoliko je nabava predvidena u planu nabave. Ukoliko postupak jednostavne nabave nije
predviden u planu nabave potrebno je izmijeniti/dopuniti plan nabave.

I1. SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA NABAVE
Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona.

Pri.likom groyodenja postupaka jednostavne nabave odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona
koje reguliraju nacela javne nabave.

I1I. PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJED
JENJENE ‘DNOSTI M X
7.000,00 EURA ARIEOD



Clanak 4.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 7.000,00 eura px:oqui se
prikupljanjem ponude od jednog gospodarskog subjekta. Ponudu odobrava ravnatelj Djecjeg
vrtica ili osoba koju za to ovlasti. N _

Nakon prihva¢anja ponude izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor § gospodarskim
subjektom. o o .

: Narudzbenica se, u pravilu, izdaje ukoliko se radi o jednokratno) isporuci predmeta
nepe; 1 iektu-dobavljatu, vrsti

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o gospoc.iar§ko.m. subj.e tu-dobavljacu.
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, Jedlqlcu mjere, koli¢inu, jedinine
cijene, ukupne cijene, roku i mjestu isporuke, t€ nacinu i roku placanja.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi ratunovodstvo. ' .

Ugovor s odabranim ponuditeljem u pravilu se sklapa ukoliko se radi o nabavi roba, radova
i usluga na godisnjoj razini ili s visekratnim isporukama, te ako je predmet nabave slozena roba,
radovi ili usluge. . . .

Ugovo% obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama ko!e .sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim uvjetima sukladno Zakonu 0

obveznim odnosima.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 7.000,00 EURA, A MANJE OD 14.000,00 EURA

Clanak 5.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 7.000,00

eura. a manje od 14.000,00 eura, naruditelj salje poziv za dostavu ponude na najmanje tri (3)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

o

Poziv na dostavu ponuda upucuje se¢ gospodarskim subjektima elektroni¢kim sredstvima
komunikacije. Iznimno, Poziv za dostavu ponuda moze biti upucen i drugim sredstvima
komunikacije na dokaziv nain (dostavnica, povratnica, izvje¢e o uspjeSnom slanju telefaksom).

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kad to zahtijevaju tehni&ki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljué
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i ostalih usluga za koje su potrebna
posebna ovlastenja nadleznih tijela,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,

- kada u prethodnom postupku nije zaprimljena niti jedna ponuda

- kada se radi o kontinuiranoj nabavi za potrebe rada Djecjeg vrtica, a s dobavlja¢em je prethodno
ostvarena dobra poslovna suradnja u pogledu postivanja rokova i ispunjenja drugih ugovornih
obveza.

Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet
dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda osim u slu¢aju Zurne nabave.

ivih prava i na temelju



Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruditelja. Gospodarske subjekte koji su podnijeli ponudu obavjestava se o odabiru
elektroni¢kom postom.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 7.000,00 eura, a
manje od 14.000,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s
gospodarskim subjektom sukladno navedenom pod ¢lankom 3. ovog Pravilnika.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 14.000,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00
EURA ZA NABAVU ROBE I USLUGA ODNOSNO OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 6.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 14.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno od 66.360,00
cura za nabavu radova provodi struéno povjerenstvo za nabavu.

Ravnatelj donosi Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva za nabavu u postupku
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 14.000,00 eura koja obavezno
sadrzi naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednosti nabave, podatke o stru¢nom povjerenstvu
za nabavu, njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave, a moze sadrzavati i podatke o
ponuditeljima kojima ce se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke. o

Clanovi stru¢nog povjerenstva za nabavu mogu biti osobe koje su zaposlenici narutitelja,
izuzev ravnatelja, te osobe koje nisu zaposlenici narucitelja. Ako druge osobe imaju utjegaj na
odlu¢ivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave iste moraju biti
navedene u internoj odluci o imenovanju struénog povjerenstva za nabavu.

Obveze i ovlasti &lanova struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet . naba'v.e.
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv natin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, odnosno zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili poniStenje
postupka.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
¢lana struénog povjerenstva za nabavu.

Clanak 7.

Kod postupaka jednostavne nabave nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
14.000,00 eura, narucitelj $alje poziv za dostavu ponude na najmanje tri (3) gospodarska subjekta
po vlastitom izboru.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se zatraziti jedna ponuda u slu¢aju iz ¢lanka 4.
stavka 3. ovog Pravilnika.

Ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trZisne utakmice nisu poznata najmanje
tri ponuditelja, poziv za dostavu ponude objavljuje se na internetskim stranicama narucitelja.



Poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima elektroni¢kim sredstvima
komunikacije. Iznimno, Poziv za dostavu ponuda moZe biti upucen i drugim sredstvima
komunikacije na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvjesce 0 uspjesnom slanju telefaksom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis
predmeta nabave i troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave iz plana nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), razloge poniitenja, rok za
dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno, kontakt osobu. broj telefona i adresu clektronicke poste, datum objave poziva na
internetskim stranicama, ako je poziv objavljen na internetskim stranicama naruditelja.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 dana niti duzi od 15 dana od dana
upu¢ivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

U slu¢aju iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti,
moZe se ovisno o prirodi slu¢aja odrediti i kra¢i rok za dostavu ponuda.

Clanak 8.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 14.000,00 eura,
naruéitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj

vrijednosti primjenjujuci na odgovaraju¢i natin odredbe Zakona.
Clanak 9.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 14.000,00
eura ponude se dostavljaju, u pravilu, u papirmatom pisanom obliku u zatvorenoj omotnici
neposredno na urudzbeni zapisnik ili postanskim putem na adresu naruditelja. Ako je u pozivu za
dostayu ponpda ogiredeno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (npr. elektronskim putem),
moraju se osigurati uvjeti za ofuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Sve dokumente koje naruéitelj zahtjeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

NeOVJ.erenom .p_resl_ik.om smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u
obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to narucitelj trazi.

Clanak 10.

Otvaranje p'onufk_: _ jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
14.000,90 eura moze bl‘ll javno. Ako je u pozivu za dostavu ponuda definirano da je otvaranje
ponuda javno, odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona.

Kc?fi poslupaka. jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, ako u pozivu za dostavu
ponuda nije o@redeno javno otvaranje ponuda, najmanje 2 (dva) ¢lana struénog povjerenstva za
nabavg otvaraju ponude u roku od 3 (tri) radna dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.

Clanovi struénog povijerenstva za nabavu pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju

uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda, daju ravnatelju prijedlog za odabir najpovoljnije

ponude. s'ukladr.\o !(t‘iteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda, te o istome
sastavljaju zapisnik.



Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovo.ljnijg' ponuda. o
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kritenia cijene mogu se ko'n§tm
i npr. kriteriji kvalitete kao 3to su tehni¢ke vrijednosti, estetske 1 .t:unk.cu.)nalne znacajkf:,
pristupatnost, drustvenc, okoli¥nc i inovativne znacajke, kvalifikacije 1 .ls.kustvo osoblja
angaziranog na izvrienju ugovora, usluge nakon prodaje i tehni¢ka pomo¢, uvjet 1§pomke kao 5to
su datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja i dr., Sto mora biti detaljno navedeno 1
obrazloZeno u pozivu na dostavu ponude, te je u zapisniku 0 otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

Clanak 12.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 14.009,00 eura,
Naruéitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest 0 odab.iru n'ajpovoljmje
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude ili Obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave. o

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi podatke o naruéltelju? predmet
nabave za koji se donosi obavijest, naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora
o nabavi, datum donosenja i potpis odgovorne osobe. te ostalo potrebno u konkretnom slucaju
jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naruéitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju clektronickom postom ili objavom na internetskim stranicama
narucitelja. Iznimno, Obavijest moze biti dostavljena i drugim sredstvima komunikacije na
dokaziv nac¢in (dostavnica, povratnica, izvjesce 0 uspjesnom slanju telefaksom).

Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najvise 15 dana od
dana odredenog za dostavu ponuda.

Dostavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nadin stjeCu se uvjeti za
sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 13.

) Na-ruéitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 14.000,00 eura ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,

postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacij i
dostavu ponude da su bile poznate ranije, : gesee posE

cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave je jed ili ved
‘ je jednaka ili ve¢a od
pr.ovedbu postupaka javne nabave, S
- nije pristigla nijedna ponuda,
nakon iskljucenja ili odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda,

cijena neypovgl;n'ijc_ popudfz je veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
narutitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupk j itel]

. p zlozi pka jednostavne nabave, narutitelj bez od

donosi Obavues.t. o ponidtenju postupka jednostavne nabave. : Bt
U Obavijesti 0 ponidtenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi: podatke o

naruéitelju, predmet nabave, obrazloZenje razlo iSten] jai [
: . ga poniStenja, datum dono3enja 1 potpis odgovorn
osobe i ostalo potrebno u konkretnom slu¢aju jednostavne nabave. T . :



Obavijest 0 ponistenju postupka jednostavne nabave naruditelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju elektronickom postom ili objavom na internetskim
stranicama narutitelja. Iznimno, Obavijest moze biti dostavljena i drugim sredstvima
komunikacije na dokaziv natin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom).

Clanak 14.

Na postupak provedbe jednostavne nabave i na obavijest o odabiru ili o ponidtenju nije
dopustena zalba.

VL. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 15.

O sklopljenim ugovorima iz ovog Pravilnika racunovodstvo vodi evidenciju u registru
sklopljenih ugovora te osigurava njihovu dostupnost sukladno zakonskim propisima.

Djegji vrti¢ je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora 0 nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom. Djegji vrti¢ je obvezan zaprimati i
obradivati te vriiti placanja isklju¢ivo elektranickih ratuna u skladu sa 7akonom o elektroni¢kom
izdavanju ratuna u javnoj nabavi (,.Narodne novine™, broj 94/18).

.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

VIL. POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 16.

‘ Djeéji Yrtic’ je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati
najmanje 4 godine od sklapanja ugovora o nabavi.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na sna ; :
) 1iav? gu dan nakon objave na oglasno T i i L
objavljen i na mreZnim stranicama Djegjeg vrtica. ; A plotA DS egRIHCR, RIS

KLASA: 601-01/24-01/9
URBROJ: 2176-166-24-42



PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrtica dana 12. studenoga 2024. godine, a
stupio je na snagu dana 13. studenoga 2024. godine.

PRIVREMENA RAVNATELJICA




